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HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO E.S.E.

BRINDAMOS SERVICIOS CON CALIDAD Y CALIDEZ . PENSANDO EN SU SALUD

Cuadros De Clasificacion:

Finalmente se asigné el Cadigo y la Unidad Administrativa responsable de |a informacién.

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL (€ED)

CODIGO CODIGO SERIE CODIGO SUB - SERIE
FONDO SECCION SECCION DOCUMENTAL SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL Subserie Documental
100 NCIA ACCIONES
1 CONSTITUCIONALES 1 Acclones de Tutela
’ Actas Comité de Conclliaeién y
Defensa Judicial
2 Actas Comité de Coordinacién
ACTAS DE COMITES Y del Sistema de Control Interne
8 2 GRUPOS DE TRABAJO
al 3 Actas Comité de Gerencla
% 3 4 Actas Junta Directiva
ta Directl
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS : AHOIOn JUK biiwa
2 2 Resoluciones
4 CIRCULARES Clreulares Informativas
§ 5 COMUNICACIONES
b o OFICIALES
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- HOSPITAL REGIONAL DE SOGAMOSO E.S.E.
‘ BRINDAMO S SERVICIOS CON CALIDAD Y CALIDEZ . PENSANDO EN SU SALUD
6 CONCEPTOS Conceptos Juridicos
Elecclén y Vinculacion de
CONCURSOS Y 1
7 CONVOCATORIAS Miembros Junta Directiva
2 Vinoulacléon Gerente
1 Contratos de Alguller
2 Contratos de Arrendamiento
3 Contratos de Prestacion de
(] CONTRATOS Servicios
4 Contratos de Publicldad
] Contratos de Mantenimiento
8 Contratos de Suministros
] DERECHOS DE PETICION
’ Informes a Entes de
Inspeccion, Vigilancla y Control
10 INFORMES
2 Informes de Gestién
1 Cédigo de Etica
2 Informes a Entes de
o MODELO ESTANDAR DE Inspecelon, Vigilancia y Control
CONTROL INTERNO 3 Informes de Auditorlas
4 Manuales
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BRINDAMO § SERVICIOS CON CALIDAD Y CALIDEZ  PENSANDO EN SU SALUD

Mapas
12 PLANES Y PROGRAMAS
13 PROCESOS | 1 | Pracesos Jurldicos
14 PROYECTOS
€ODIGO SUB -
FONDO | SECCION SECCION CODIGO SERIE|  SERIE DOCUMENTAL SERIE Subserie Documental
Moo DOCUMENTAL
110 :gmmm 1 Actas Comision de Personal
ATIVA 2 Actas Comlité de Blenestar Social
3 Actas Comité de Calidad y
Seguridad o Prevencién del Rieago |
4 Actas Comité de Compras y
Adquisiciones
g ACTAS DE COMITES Y 5 Actas Comité de Conclliacién
w GRUPOS DE TRABAJO 8 f:g:; llClomltét de Convivencla
g 3 7 Actas Comité de Evaluacion de
Propuestas y Ofertas
0 8 Actas Comité de \nventarios
g 0 Actas Comité de Licitaciones y
2 Adjudicaclones
10 Actas Comité Interno de Archive
Actas de Conclllacién ante las
éng?L?AEmON Administradoras de Penslones,
- = Salud y Riesgos Laborales
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3 ADMINISTRACION
PAGINA WEB
Comunicados de Prensa
Publicacién en Pagina Web y
4 ADMINISTRACION Redes Soclales
PUBLICACIONES Publicaclones de Informacion en
Carteleras
) Sonido Interno
5 APORTES
PARAFISCALES
CARRERA
8 ADMINISTRATIVA Convocatorias
Ceriflcaciones de Informacidn
Laboral
7 |CERTIFICACIONES s gy
Certificaciones para solicltud Beno
: Pensional
8 COMUNICACIONES
OFICIALES
8 DERECHOS DE
PgTICION
Evaluacion Tecnologica
10 ?E:,T,'&%G,CA Reparacién e Instalacion de
Equipos
HISTORIALES DE
11 CARTERA POR
ENTIDADES
Historlas Laborales
1 HETaMAS Historlas Ocupacionales
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Balance General

Conclliaclones Bancarias

Comprobantes de Egreso

Ejecuclén Presupuestal

13 INFORMACION Estados Financleros

FINACIERA Informe de Costos

Ingrescs por Venta de Servicios

Libros Contables

Margo Fiscal de Mediano Plazo
(MFMP)

o @IV B E DD N -

-
o

Plan Mensualizado de Caja (PAC)

Informes a Entes de Inspeccion,
Vigllancia y Centrel

14 INFORMES Informes de Auditorias

Informes de Gestién

Inventarios de Bienes Inmuebles

N =@ -

Inventarios de Bienes de Consumo
y Blenes Muebles

18 INVENTARIOS Inventarlo Documental de |a
Dependencia

Inventario General de Documentos
del Archive Central

LIbros Radicadores

16 LIBROS Libros de Reglstro de Pagaré

Hojas de Vida Equipos

- -

17 MANTENIMIENTO

ELECTRICO Solicitudes de Mantenimiento
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1 Hojas de Vida Equipos
18 MANTENIMIENTO
EQUIPO BIOMEDICO 2 Flan de Mantenimiento
a Solicitudes de Mantenimiento
MANTENIMIENTO 1 Hojas de Vida Equipos
19 EQUIPOS
TECNOLOGICOS ] Requerimientos Tecnolégicos
3 Solicltudes de Mantenimiento
20 MANUALES Manual de Funciones
21 MOVIMIENTO ACTIVOS
FIJOS
22 MOVIMIENTO DIARIO
DE ALMACEN
23 NOMINA
2 NOVEDADES 1 Agenda de Novedades
2 Agondl de Turno
1 Acuerdos de Pago
a FASDe 2 Plgm E.P.S
26 PERMISOS
27 PLANES Y
PROGRAMAS
28 POLITICAS
20 PORTAFOLIO DE
SERVICIOS
30 PROCESOS 1 Procesos Disclplinarios
3 gg?‘!rsggf SDE 1 Tarjetas de Archivo
Tablas de Retencién Documental
32 TABLAS 1 (TRD)
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2 Tablas de Valoracién Documental
(TVD)
13 TITULOS BIENES
INMUEBLES
34 VEHICULOS
€ODIGO SUB -
FONDO | SECCION SECCION CODIGO SERIE SERIE DOCUMENTAL SERIE Subserie Documental
POCUMENTAL
120 SUB - 1 actublmcée S\ntlleln de
GERENCIA orollida
CIENTIEICA " ACTAS DR ANALISIS 2 Actas de Anallsls de
Mortalidad
2 ACTAS DE ASOCIACION DE
UBUARIOS
1 Actas Comité de Etica
g Hospltalarla
2 Actas Comité de Farmacia y
d Terapéutica
ﬂ 3 Actas Comité de Historlas
Clinlcas
ACTAS DE COMITES Y GRUPOQS DE 4 Actas Comité de Infecciones
: TRABAJO Intra-Hospitalarias
5 Actas Comité de
i Transfusiones Sanguineas
E - Actas Comité de Vigilancia
(2] Epidemiolégica
Q y Actas Comité Hospltalario de
x Emergencias
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BRINDAMOS SERVICIOS CON CALIDAD Y CALIDEZ  PENSANDO EH SU SALUD

Actas Comité Instituclones
Amigas de la Mujer y la
Infancia (IAMI)
Actas Comité de Peticlones,
Quejas, Reclamos,
Sugerenclas y Felicitaciones
(PQRSF)
Certificaciones de
4 CERTIFICACIONES Hospitallzacién
] COMUNICACIONES OFICIALES
Conceptos de Auditoria
] CONCEPTOS Medica
7 DERECHOS DE PETICION
8 ENCUESTAS
] ESTADISTICAS
10 FICHAS
1 GUIAS, PROTOCOLOS Y MANUALES
12 HISTORIAS CLINICAS
13 INDICADORES
Informes a Entes de
Inspeccion, Vigllancla y
Contrel
14 INFORMES Informes de Gestion
Informes de Resultados de
Apoyo Diagnostico
INVESTIGACIONES DE BROTES DE
18 EVENTOS DE INTERES DE SALUD
PUBLICA Y VIGILANCIA
EPIDEMIOLOGICA
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BRINDAMOS SERVICIOS CON CALIDAD Y CALIDEZ .. PENSANDO BN SU SALUD

1 Libro Control Entrega
Historias Clinicas
Libro de Entrega de
16 LIBROS 2 Certificado de antecedente
nacldo vive y/o defuncién
3 LIbro Medicamentos Control
Especial
1 Notificaciones a Entidades
17 NOTIFICACIONES por Casos de Vulnerabilidad
P Notifleaciones Fichas
Epidemiologicas
18 PLANES Y PROGRAMAS 1 Planes
PLANES Y PROGRAMAS 2 Programas Especlales
19 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y FELICITACIONES
20 REGISTROS DE CONTROL
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